REGULAMIN

udzielania zamowien na rzecz

Spéldzielni Mieszkaniowej w Wysokiem Mazowieckiem.

L. ZASADY OGOLNE
§1

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zaméOwienia W
sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji, rownego traktowania Wykonawcow
i przejrzystosci.

2. Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zaméwien na roboty budowlane, dostawy 1
ustlugi wykonywane na rzecz Spéldzielni Mieszkaniowej w Wysokiem Mazowieckiem
zwanej dalej ,,Zamawiajacym”.

3. Zamowienie moze by¢ udzielone wytgcznie Wykonawcy, ktory zostat wybrany na zasadach
okre$lonych w niniejszym Regulaminie.

4. Regulamin stosuje si¢ do zamowien o wartosci:

1) powyzej kwoty 50.000 zt (netto) w przypadku robét budowlanych,
2) powyzej kwoty 25.000 zt (netto) w pozostatych przypadkach.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) robotach budowlanych nalezy przez to rozumie¢ budowg, a takze prace polegajace na
przebudowie, montazu, remoncie lub rozbi6rce obiektu budowlanego;

2) dostawach nalezy przez to rozumieé nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w
szczegblnoscei na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje,

3) ushugach nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sa robotami
budowlanymi lub dostawami,

4) Wykonawey nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub $wiadezenie ustug
lub ubiega si¢ oddzielenie zaméwienia, zlozyta ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie
zamoOwienia,

5) Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia, zwanej dalej SWZ, nalezy przez to rozumie¢

dokument sporzadzony przez Zamawiajacego okreslajacy przedmiot zamowienia,
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ustalajacy procedur¢ postgpowania, wymagania formalne i regulujgce stosunki migdzy

Zamawiajacym, a Wykonawca,

6) najkorzystniejszej ofercie nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ z najnizszg ceng lub oferte,
ktéra spelniajgc wszystkie warunki przetargowe okreslone w Regulaminie i SWZ
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz pozostalych parametréw podlegajacych

ocenie wedlug kryteriow zawartych w SWZ.

. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN, WSZCZECIE POSTEPOWANIA

§3

. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdéwienia w

sposob  zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
Wykonawcow.

Zamawiajacy udziela zamowienia w sposob zapewniajacy najlepsza jako$¢ dostaw, ustug,
oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem zamowienia, w ramach srodkow, ktére

moze przeznaczy¢ na jego realizacje.

. Zamoéwienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z zapisami Regulaminu.

Postepowanie o udzielenie zamdowienia jest jawne.

. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ pisemnie.

§4

. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamdwienia szacuje sie z nalezyta starannos$cig

warto$é zamdwienia.

. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardw 1 ustug.

. Szacunkowg warto$¢ zamoOwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdowienia w okresie poprzedzajagcym
moment szacowania wartosci zamowienia,

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez

Zamawiajacego obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia.

. Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz

z ich cenami rynkowymi.

. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki z

propozycja sposobu wyboru Wykonawcy.
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§5

1. Procedure udzielenia zamOwienia wszczyna Zarzad Spoldzielni po rozpatrzeniu notatki o
ktérej mowa w § 4 ust. 5.

2. Zamawiajacy udziela zamoéwien w trybie: przetargu nieograniczonego, przetargu
ograniczonego, negocjacji z zachowaniem konkurencji, zapytania o cene lub zaméwienia ,,z
wolnej reki”.

3. Podstawowym trybem udzielania zaméwien jest przetarg nieograniczony.

4. Decyzje o wyborze trybu podejmuje Zarzad Spétdzielni.

§6
1. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia wykonuja osoby zapewniajgce bezstronno$¢ i obiektywizm.
2. Osoby, o0 ktérych mowa w ust. 1 nie mogg:
1) by¢ czlonkami rodziny Wykonawcy, jego prawnego nastepcy lub cztonka wiladzy firmy
ubiegajacej si¢ 0 zamdwienie,
2) pozostawaé z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.
3. Wszystkie osoby uczestniczace w postgpowaniu przetargowym w imieniu Zamawiajacego
skladaja pisemne o$wiadczenie, ze nie zachodzg okolicznosci powodujgce ich wykluczenie.
4. Ujawnienie okoliczno$ci, powinny zaprzestaé dalszego udzialu w pracach Komisji i
niezwlocznie wystgpi¢ do Prezesa Zarzadu o wylaczenie z udzialu w danym postepowaniu
przetargowym.
5. Prezesa Zarzadu moze do okreslonych czynno$ci powota¢ Komisje Przetargowa w sktadzie

nie mniejszym niz 3 osoby.

=2}

. Dla potrzeb konkretnego postgpowania przetargowego moga by¢ powolywani, przez Zarzad

Spétdzielni w charakterze doradcow — specjalisci i biegli spoza Spoétdzielni.

§7
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy speiniajg warunki udziatu w
postepowaniu:
1) wystepuja w obrocie gospodarczym,
2) sg uprawnieni do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow,
3) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej,

4) maja zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
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§8

1. Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia w tym sktadanie ofert, wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub konkursie, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen migdzy Zamawiajacym a Wykonawca, odbywa
si¢ pisemnie z dopuszczeniem uzycia srodkoéw komunikacji elektroniczne;.

2. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w toku negocjacji lub dialogu oraz w odniesieniu do
informacji, ktore nie sg istotne, w szczegdlnosci nie dotyczg ogloszenia o zamdéwieniu lub
dokumentéw zamowienia, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub
konkursie, potwierdzenia zainteresowania, ofert lub prac konkursowych, o ile jej tres¢ jest

udokumentowana.

§9

1. Przedmiot zamOwienia Zamawiajacy opisuje w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomoca dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

2. Przedmiot i warunki zam6wienia Zamawiajacy okresla w sposdb nie utrudniajacy uczciwej
konkurencji.

3. Nie stanowi utrudnienia uczciwej konkurencji okreslenie przedmiotu zamowienia przez
wskazanie jego charakterystycznych cech lub pochodzenia, jezeli ze wzgledow
technologicznych, ekonomicznych lub organizacyjnych zachodzi konieczno$é zachowania
norm, parametrow lub standardow, jakimi charakteryzuja si¢ posiadane przez

Zamawiajacego urzadzenia.

§ 10
1. Ogloszenie o zamoéwieniu, skierowane do potencjalnych wykonawcow, zostaje
upublicznione poprzez:
1) zamieszczenie na stronie internetowej Zamawiajacego,
2) wywieszenie na tablicy ogloszen, w siedzibie Zmawiajacego.
2. Dopuszcza si¢ mozliwo$é zamieszczenia ogloszenia w prasie w przypadku zaméwien o

szczegblnym znaczeniu dla Zamawiajacego.

II1. POSTEPOWANIA PRZETARGOWE
§ 11
1. SWZ zawiera wszystkie informacje niezbedne do przeprowadzenia postgpowania
przetargowego, a w szczegdlnosci:

1) nazwe (firmg¢) oraz adres zamawiajgcego;



2) tryb udzielenia zamowienia;

3) opis (okreslenie) przedmiotu zamdéwienia, (W razie potrzeby réwniez za pomocg planow,
rysunkow lub projektow);

4) pozadany lub wymagany termin wykonania zaméwienia;

5) opis warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania
tych warunkdéw;

6) wykaz o$wiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu;

7) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw, wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami;

8) wymagania dotyczace wadium;

9) termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta;

10) opis sposobu przygotowywania oferty;

11) miejsce oraz termin sktadania ofert;

12) informacje o miejscu, godzinie i trybie otwarcia oraz oceny ofert,

13) opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

14) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamdowienia;

15) wymagania dotyczgace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

16) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawierane]
umowy w sprawie realizacji zamowienia;

17) pouczenic o $rodkach odwotawczych przystugujacych Wykonawey w  toku
postepowania o udzielenie zaméwienia;

. Wykonawca moze zwrdcié¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczagce SWZ w terminie

co najmniej 5 dni przed ustalonym terminem otwarcia ofert.

. Zamawiajacy zobowigzany jest niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien poprzez ich zamieszczenie

na stronie internetowej, bez ujawniania zrodla zapytania.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze w kazdym czasie przed

uplywem terminu skiadania ofert zmodyfikowaé tres¢ SWZ. Dokonang w ten sposéb

modyfikacj¢ Zamawiajgcy niezwlocznie zamieszcza na stronie internetowej.

. Przed uplywem terminu skfadania ofert Zamawiajacemu przystuguje prawo jego

przedtuzenia. Decyzje w tej sprawie podejmuje Zarzad Spétdzielni. O przedtuzeniu terminu

Zamawiajgcy informuje na stronie internetowe;j.
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§12

. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim na pismie, w formie zapewniajgcej peina
czytelnos¢ jej tredci i musi odpowiadaé tresci SWZ.

. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert alternatywnych, chyba ze SWZ stanowi inaczej.

. Oferta powinna by¢ podpisana, a wszystkie strony zalagcznikéw parafowane przez osobe
upowazniong do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

. Wszelkie oSwiadczenia i zawiadomienia skladane przez Wykonawce lub Zamawiajgcego
wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

. Oferta powinna skutecznie dotrze¢ do Zamawiajgcego.

§ 13

. Otwarcie ofert odbywa si¢ jawnie w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajgcego w
SWZ.

. Na otwarciu ofert podaje si¢ nazwy, adresy Wykonawcow i proponowane przez nich ceny i

inne wielkosci podlegajace ocenie.

§ 14

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci jego oferty lecz niedopuszczalne jest prowadzenie z Wykonawcami
negocjacji w sprawie tresci ofert.

. Po otwarciu ofert Wykonawca nie moze uzupetnia¢ swojej oferty, ani prostowaé omylek,
nawet oczywistych, jak bledy w adresach czy w wyliczeniach, itp.

. Sprostowania oczywistych omylek dokonuje Komisja Przetargowa w imieniu
Zamawiajacego, powiadamiajgc o tym Wykonawce.

. Zamawiajacy odrzuca oferte, jesli podczas jej rozpatrywania okaze sie, ze:

1) nie spelnia wszystkich wymogéw okreslonych w SWZ.

2) zawiera omylke, ktérej Wykonawca nie zgadza sie poprawié.

3) zostala zloZzona po terminie.

. Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego w zwigzku z
odrzuceniem oferty, z wyjatkiem zwrotu wniesionego wadium.

. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu, z zastrzezeniem pkt 2,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢

na sfinansowanie zamoéwienia;
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3) wystagpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub

wykonanie zamOwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo
wezesdniej przewidzied;
4) postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgca zawarcie waznej Umowy w sprawie
zamOwienia.
7. W postepowaniu o udzielenie zamOwienia wybiera si¢ oferte najkorzystniejsza w biorge pod

uwage wskazane w SWZ kryteria oceny ofert.

§ 15
Z przeprowadzonego postepowania zostaje sporzadzony protokét, ktory zawieraé¢ co najmniej:
1) przedmiot zamowienia,
2) informacje o zastosowanym trybie przetargowym,
3) wykaz Wykonawcoéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamOwienia,
4) informacje o spetnianiu przez Wykonawcow warunkéw przetargowych, informacje o
wykluczeniu oferentow,
5) ceny ofertowe oraz inne istotne parametry podlegajace ocenie ofert,
6) uzasadnienie odrzucenia poszczegdlnych lub wszystkich ofert,

7) wskazanie oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem jej wyboru.

§ 16

1. Przed ostatecznym wyborem Wykonawca dopuszcza si¢ dalsze negocjowanie ceny celem jej
zmiany na korzystniejsza dla Zamawiajgcego. Decyzje w tym zakresie podejmuje Prezes
Zarzadu.

2. Wynik przetargu podlega zatwierdzeniu przez Prezesa Zarzad poprzez podpisanie protokdtu
postepowania o udzielenie zamdwienia.

3. Oferty, opinie bieglych (rzeczoznawcdéw) oraz wszelkie o$wiadczenia i zawiadomienia
skladane przez Zamawiajacego i Wykonawcow stanowig zatgczniki do protokotu.

4. Na podstawie zatwierdzonego protokotu postepowania przetargowego umowe z wybranym
kontrahentem podpisuje Zarzad Spotdzielni.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy - Zamawiajacy moze

wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.
VI. TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§17

Przetarg nieograniczony i ograniczony

1. Przetarg nieograniczony jest podstawowym trybem udzielenia zamoéwienia, w ktorym w
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odpowiedzi na publiczne ogloszenie o zamowieniu zamieszczonym na tablicy ogloszen w

siedzibie Zamawiajacego i stronie internetowej (ewentualnie prasie), oferty moga sktadaé
wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
. Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje
zaproszenie do skladania ofert do odpowiedniej, zapewniajacej whasciwa konkurencje,
liczby znanych Wykonawcow - nie mniej niz do trzech.
Przetarg ograniczony mozna zorganizowa¢ w przypadku gdy wystepuje przynajmniej jedna z
nastepujacych okolicznosci:
1) ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia istnieje ograniczona liczba
dostawcow lub wykonawcédw mogacych wykona¢ dane zadanie;
2) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia w sytuacji, ktorej wczesniej nie mozna
bylto przewidzie¢, a nie wynikta ona z winy Zamawiajgcego.
. Wyznaczony przez Zamawiajacego termin skladania ofert nie moze by¢ krétszy niz:
1) 3 tygodnie od daty ogloszenia przetargu nieograniczonego,
2) 2 tygodnie od daty wystania zaproszen do udziatu w przetargu ograniczonym.
. W uzasadnionych przypadkach termin skladania ofert, o ktorych mowa ust. 3, Zarzad
Spoétdzielni moze skrocic.
. Oferta powinna spelniaé wszystkie warunki okreslone w Regulaminie, SWZ oraz ogloszeniu
lub zaproszeniu do skladania ofert, a w szczegdlnosci powinna zawierac:
1) Wypeliony formularz ofertowy sporzadzony wedlug wzoru ustalonego przez
Zamawiajacego i zawierajacy obligatoryjnie nastgpujgce dane:
a) date sporzadzenia oferty,
b) nazwe i siedzibe¢ Wykonawcy,
¢) deklaracje wykonania przedmiotu zamdwienia, z podaniem nazwy zamoéwienia
zgodnej ze SWZ,
d) cene ofertowg wyrazong cyfrowo i stownie,
e) termin realizacji zamowienia,
f) inne istotne parametry oferty, podlegajace ocenie wedlug kryteriow podanych w SWZ,
g) spis zawartosci oferty z zatacznikami, odpowiadajgcy numeracji stron,
h) podpisy osob uprawnionych do dokonywania czynnosci prawnych w imieniu
Wykonawcy,
2) Oswiadczenia, ze Wykonawcy:
a) jest uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym,
b)nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie § 7 ust. 3 niniejszego
Regulaminu,

¢) posiada uprawnienia niezbedne do wykonania prac lub czynno$ci bedacych



przedmiotem zamowienia,

d) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjal ekonomiczny i techniczny, a
takze pracownikow zdolnych do wykonania zamdwienia,

e) znajduje si¢ w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia,

f) po zapoznaniu si¢ z warunkami zamdéwienia akceptuje je bez zastrzezen i zobowigzuje
si¢ w przypadku wygrania przetargu do zawarcia umowy w terminie i na warunkach
okreslonych w SWZ.

3) Inne dokumenty i informacje wymagane przez Zamawiajgcego, jezeli zostaly
wymienione w SWZ np.:

a) aktualny dokument rejestrowy lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej — potwierdzajacy zgodno$¢ profilu prowadzonej dziatalnosci z
przedmiotem zamoOwienia oraz wskazujacy osoby uprawnione do dokonywania
czynno$ci prawnych w imieniu Wykonawcy. W przypadku Wykonawcy bedacego
spotka cywilng obowigzuje dolgczenie umowy spotki,

b) aktualne zaswiadczenia z wlasciwego Urzedu Skarbowego oraz wiasciwego oddziatu
ZUS potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz
sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub ze uzyskat zgode na zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zaleglych platnosci (termin waznosci zaswiadczenia: jeden
miesigc od daty wystawienia lub wg daty wazno$ci na zaswiadczeniu),

c¢) wykaz wykonanych prac, dostaw lub ustug zblizonych swoim zakresem do przedmiotu
zamoéwienia (okres, ktérego ma dotyczy¢ informacja okresla Zamawiajacy w SWZ),

d) referencje potwierdzajace, ze zamowienia opisane w wykazie, o ktorym mowa w pkt.
5, zostaly wykonane z nalezytg starannoscig i przyniosty oczekiwane efekty,

e) dokumenty potwierdzajace posiadanie wymaganych uprawnien,

f) informacje o podwykonawcach, jezeli Wykonawca zamierza zatrudni¢ ich przy
realizacji zaméwienia wraz z deklaracjami podwykonawcow,

g) dowdd wplaty wadium przetargowego - jezeli zostato ustanowione.

6. Dokumenty i zaswiadczenia mogag by¢ przedstawione w formie oryginalow lub kopii
poswiadczonych przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen w imieniu

Wykonawcy,

§18
Negocjacje z zachowaniem konkurencji

1. Negocjacje z zachowaniem konkurencji to tryb post¢powania o udzielenie zamdéwienia, w
ktérym Zamawiajacy negocjuje warunki umowy w sprawie zamowienia z taka liczba

oferentow, ktora zapewni konkurencje.
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2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji, jezeli zachodzi co najmniej

Jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) w postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo
przetargu ograniczonego nie zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly
odrzucone, i mozna w sposob uzasadniony przypuszczaé, ze powtdrny przetarg nie
doprowadzi do zawarcia umowy, a pierwotne warunki zaméwienia nie zostaly w istotny
sposdb zmienione;

2) w wyjatkowych sytuacjach, gdy charakter dostaw, ustug lub robét budowlanych lub
zwigzane z nimi ryzyko uniemozliwia wezesniejsze dokonanie ich wyceny;

3) z powodu specjalistycznego charakteru dostaw, ustug lub rob6t budowlanych konieczne
sa negocjacje z Wykonawcami,

4) przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie badan, ekspertyz, opinii lub §wiadczenie
innych wyspecjalizowanych ustug,

3. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie negocjacji, przekazujac wybranym przez
siebie wykonawcom zaproszenie do negocjacji. W zaproszeniu do udzialu w negocjacjach
Zamawiajacy okresla co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;

2) okreslenie przedmiotu zamoéwienia;

3) termin wykonania zamowienia;

4) opis warunkoéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym:

- miejscu i terminie sktadania oraz otwarcia ofert;

- obowigzku wniesienia wadium;

5) okreslenie trybu zamowienia i podstawy prawnej jego zastosowania;

6) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

7) miejsce i termin negocjacji z Zamawiajgcym.

8) inne zagadnienia zwigzane z zamdOwieniem;

4. Zamawiajacy prowadzi z zaproszonymi wykonawcami lub dostawcami negocjacje na temat
przedmiotu zamoéwienia oraz ceny jego wykonania (negocjacje o charakterze
merytorycznym i handlowym).

5. Negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony
ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

6. Po przeprowadzonych negocjacjach Zamawiajgcy zwraca sie do kazdego z Oferentow
bioragcych udzial w negocjacjach o zlozenie w terminie 2 tygodni ofert ostatecznych i
wybiera oferte najkorzystniejsza wg kryteriéw okreslonych w zaproszeniu.

7. Do negocjacji z zachowaniem konkurencji stosuje si¢ odpowiednio przepisy og6lne

niniejszego Regulaminu.
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§19

Zapytanie o cene

1. Zapytanie o cen¢ to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym Zamawiajacy kieruje pytanie o
cen¢ do wybranych przez siebie Wykonawcdow i zaprasza ich do sktadania ofert.

2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie zapytania o cene, jezeli przedmiotem
zamoOwienia s3 dostawy (m.in. materialow, sprzetu i urzadzen) lub ustugi powszechnie
dostepne o ustalonych standardach techniczno-jakosciowych.

3. Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania o cene, zapraszajgc do skladania
ofert taka liczbe wykonawcow $wiadczgcych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci
dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zamodwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz
wybor najkorzystniejszej oferty

4. Zamawiajgcy okresla w zaproszeniu do skiladania ofert przedmiot i warunki zamowienia
oraz inne zagadnienia zwigzane z zamoOwieniem.

5. Kazdy z Wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng ceng i nie moze jej zmienic.

6. Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizszg cene.

IV. ZAMOWIENIA ,,Z WOLNEJ REKI”
§ 20
1. Zamoéwienie ,,z wolnej reki” jest trybem postgpowania o udzielenie zamowienia, w ktérym

Zamawiajgcy udziela zamoéwienia po przeprowadzeniu rokowan dotyczgcych przedmiotu

zamowienia i ceny tylko z jednym Wykonawca.

2. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdéwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastepujacych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce,

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktorej nie moégt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia, a nie mozna zachowa¢ terminéw okreslonych dla innych trybow
udzielenia zaméwienia;

3) w prowadzonych postgpowaniach o udzielenie zam6wienia, nie wplyneta zadna oferta lub
wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaly w
istotny spos6b zmienione,

4) udziela si¢ temu samemu wykonawcy zamoéwien dodatkowych, nieprzekraczajacych
facznie 20% wartosci zamdowienia podstawowego, ktérych wykonanie stato sie konieczne

na skutek sytuacji, ktorych nie mozna byto wczeéniej przewidzie¢, oraz gdy z przyczyn
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technicznych lub gospodarczych zamoéwienia dodatkowego nie mozna oddzielié¢ od

zamoOwienia podstawowego,

5) mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacja dzialalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym,

6) w celu ograniczenia skutkéw zdarzenia losowego wywolanego przez czynniki
zewngtrzne, ktérego nie mozna bylo przewidzie¢, w szczegdlnosci zagrazajacego
bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem szkody w znacznych
rozmiarach,

7) innych szczegélnych okolicznosci ze wzgledéw gospodarczych lub spolecznych, ktorych
Zamawiajacy nie mogt przewidzie¢, a wymagane jest natychmiastowe wykonanie.

. Przebieg postgpowania w sprawie zamowienia ,,z wolnej reki” jest dokumentowany przez

Zamawiajgcego w formie pisemnej, zawierajacej opis wszystkich istotnych czynnosci i

ustalen.

V.ZASADY WNOSZENIA I ZWROTU WADIUM

§ 21

. Przystepujacy do przetargu, w przypadku ustanowienia przez Zamawiajgcego obowigzku

wniesienia wadium, jako zabezpieczenia dotrzymania przez Wykonawcéw warunkow
przetargu, jest obowigzany wnies¢ wadium w wysokosci od 0,5% do 3% wartosci
zamoOwienia. Wadium moze by¢ wniesione w jednej z nastepujacych form:
1) w pienigdzu,
2) w poreczeniach oraz gwarancjach bankowych,
3) w gwarancjach ubezpieczeniowych.

. Wysokos$¢ wniesienia wadium kazdorazowo Zamawiajacy okresla w SWZ.

. Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajgcego lub do kasy Zamawiajacego.

. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

. Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Dowod wniesienia wadium powinien by¢ zataczony do oferty.

§ 22

Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie wadium Wykonawcom, nie pozZniej jednak niz w ciggu 3

d

ni roboczych, a w szczegblnosci jezeli:
1) uplynat termin zwigzania ofertg.

2) zawarto umowe¢ w sprawie zamOwienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego
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wykonania tej umowy;

3) Zamawiajacy uniewaznil postepowanie o udzielenie zamowienia,
4) Wykonawca zostal wykluczony z postepowania,

5) oferta Wykonawcy zostata odrzucona.

§23
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, traci wadium na rzecz Zamawiajgcego, w
przypadku gdy:
1) odméwi podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego na
warunkach okreslonych w ofercie,
2) odméwi wniesienia wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, na
warunkach okreslonych w ofercie jezeli byto ustanowione w SWZ,
3) zawarcie umowy w sprawie zamdéwienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy,

4) przedstawit w ofercie nieprawdziwe dane.

VL. POSTEPOWANIE ODWOLAWCZE
§24

1. Oferentom, ktérych interes prawny doznal uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego okreslonych w niniejszym Regulaminie zasad udzielania zamoéwien,
przystuguje odwotanie.

2. Odwotanie sktada si¢ do Zarzadu Spoétdzielni.

3. Odwolanie powinno by¢ wniesione w formie pisemnej, odpowiednio umotywowane, ze
wskazaniem tych zasad okre$lonych w Regulaminie, ktore zdaniem odwotujacego sie
zostaly naruszone przez Zamawiajgcego.

4. Odwotanie moze by¢ wniesione w terminie 3 dni roboczych od dnia, w ktérym Wykonawca
powzigt lub mégt powziaé wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
wniesienia.

5. Wniesienie odwotlania jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy w sprawie
zamoOwienia.

6. Odwotanie wniesione po terminie zostaje odrzucone .

7. Wniesienie odwolania przerywa bieg terminu zwigzania oferta.

8. Po otrzymaniu odwotania Zamawiajacy zawiesza postepowanie w sprawie udzielenia
zamoOwienia do czasu rozstrzygnigcia odwotania, nie dtuzej niz na 7 dni, chyba ze :

1) odwolanie jest oczywiscie bezzasadne,

2) Zamawiajacy lub inny Wykonawca, poza odwolujgcym sig, mogliby ponies¢ szkode
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nieproporcjonalnie wigksza w stosunku do tej, ktéra grozi odwotujacemu sie,

3) zawieszeniu postgpowania sprzeciwia si¢ wazny interes Zamawiajacego.

Od decyzji 0 zawieszeniu postgpowania odwotanie nie przyshiguje.

- Zamawiajacy rozpatrzy odwotanie w ciggu 7 dni od daty jego otrzymania.
11.

Merytoryczne rozstrzygnigcie odwotania polega na jego uwzglednieniu lub oddaleniu z
podaniem uzasadnienia decyzji.

W przypadku uwzglednienia odwotania powtarza si¢ czynnosci, ktore byly podstawa
odwotania. O powtérzeniu czynno$ci Zamawiajacy powiadamia wszystkich Wykonawecow
uczestniczacych w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Decyzja Zamawiajgcego o rozstrzygnieciu odwolania jest ostateczna.

Umowa w sprawie zamowienia nie moze by¢ zawarta do czasu rozstrzygniecia odwolania.

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

L.

§25
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich
Wykonawcow biorgeych udzial w postepowaniu, wskazujac nazwe (firmy), adres wraz z

podaniem ceny i innych kryteriow.

. Zatwierdzony przez Prezesa protokot z przetargu stanowi podstawe do zawarcia umowy na

realizacje zamowienia, ktore bylo przedmiotem postepowania.

. Wykonawca, ktéry wygral przetarg, zobowigzany jest do zawarcia umowy w terminie

okreslonym w SWZ.

- Do uméw w sprawie zaméwien udzielanych na podstawie niniejszego Regulaminu stosuje

si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.

. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawey wygrywajacego przetarg wniesienia

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w granicach od 2% do 5% wartosci

zamoOwienia, w formie i warunkach okre$lonej w SWZ.

. Termin zwrotu lub zwolnienia zabezpieczenia Zamawiajacy okresla w umowie.

Zamawiajgcy ma prawo do odstapienia od umowy bez ponoszenia skutkéw finansowo-
prawnych. Odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ po spisaniu protokétu zaawansowania
robot na dziefi pisemnego zawiadomienia o powyzszym Wykonawey i po dokoficzeniu juz

rozpoczgtego zakresu robot.

SEKRETARZ PRZEWODNICZACY
Rady Nagzorczej Rady Nadzorczej
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